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N/ V Tachové dne 15. 10. 2018

Smérnice €. 2/2018 — Pro vydavani stejnopisti a opisti vysvédceni

Na zdkladé zdkona ¢. 561/2004 Sb., § 28, odst. 8, ve znéni pozdéjSich predpist a vyhlasky

¢.3/2015 Sb., o nékterych dokladech vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpis, vyddvam

nasledujici smérnici:

1. Stejnopis vysvédcéeni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni. Je to opis
prvopisu, nad slovem VYSVEDCENI se uvede text DRUHOPIS.

2. Opis vysvédceni je kopie vystavend na zakladé predlozeného originalu.

3. Stejnopis a opis vysvédceni se vydava na zakladé podepsané pisemné zadosti osoby, jiz byl
vydan prvopis, nebo jejiho zakonného zastupce.

4. 74dost Ize zaslat i elektronicky (e-mailem) a podepsat pfi prevzeti vysvédéent.
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. V zadosti uvede Zadatel jméno a pfijmeni (za studia a soucasné), tfidu, rok a ptipadné
tridniho ucitele.

. Za stejnopis (opis) vysvédceni stanovuji poplatek ve vysi 100 K¢.
. Poplatek je tfeba uhradit v hotovosti v kancelari skoly.

. Vyddni stejnopisu (opisu) se uvede v pfislusné dokumentaci.
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. Stejnopis (opis) vysvédceni si Zadatel vyzvedne osobné, event. jim povérena osoba s Ufednim
zplnomocnénim.

10. Termin pro vyfizeni zZadosti je minimalné 3 dny.

Vysvétlivky:

e Stejnopisem vysvédceni se rozumi opis prvopisu s vyuZitim udajd v tfidnim vykazu nebo maturitnim protokolu.
Vyhotovuje se tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis k dispozici, vyhotovi se na jiném
vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se zaznamena v pfislusné dokumentaci $koly. Pokud nelze opatfit podpisy
osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a prijmeni téchto osob s dovétkem v. r. Pokud nelze
opatfit otisk razitka pouZity na prvopisu, uvede se misto néj zkratka ,L.S.”. Na stejnopis se pfipoji dolozka , Tento
stejnopis souhlasi s prvopisem*. K doloZce se uvede jméno, pfijmeni a podpis feditelky Skoly, otisk razitka a datum
vyhotoveni stejnopisu.

e Opisem se rozumi kopie vysvédceni provedena na zdkladé predlozeného prvopisu a opatfuje se dolozkou ,Tento
opis doslovné souhlasi s prvopisem“ spolu s otiskem uUfedniho razitka, jménem, pfijmenim a podpisem osoby, ktera
opis vystavila, a datem vydani opisu.

Smérnice vstupuje v platnost dnem 1. listopadu 2018. GYMNAZIUM, TACHOV,
Pionyrska 1370
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Zadost o vyhotoveni stejnopisu (opisu) vysvédéent. S -
Mgr. Irena Volkovinska
reditelka Skoly



GYMNAZIUM, TACHOV, pionyrska 1370, 347 01 Tachov
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ZADOST O VYHOTOVENI STEJNOPISU/OPISU VYSVEDCENI

IJMENO, PFIJMENIT e e e et s ettt b et er et e e e e eaeeee
ROANEG PFIJMENI: e st st st st se e s st se e st e se e s e e s s tesaesansee
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Adresa bydliStE: e bt e e e e ereeee

Telefon/e-Mail: oo et et b e ettt et ber e ene

DUVOA ZAUOSTI: ..ot ee et eee et e eeeeeeeeeeeeaseeeanneeseeeeeseeeesseaeaaeesenntesenneeeennnesannessreeenans

Zadam o vyhotoveni: (vyplrite)

1. Stejnopisu ro¢nikového vysvédceni za ............. roc¢nik Skolniho roku .......c.cccveevveeenennee.
THAa: v THANT UG K7 ettt e
2. Stejnopisu maturitniho vysvédceni Skolniho roku ..........cccoveevevevneeee.
THda: v, THANT UGIEEI KA oottt ettt st e e
3. Opisu ro¢nikového/maturitniho vysvédéeni za ............. rocnik Skolniho roku .........cccveeveeeeene

(kopii prvopisu prikldadam)

misto a datum vystaveni zZadosti podpis Zadatele



